
년도 대비 행정사 차2026 2
사무관리론 진도별 모의고사 강의계획서

담당교수 소나리 행정사

수업교재 진도별 모의고사 자료

강의목표

핵심요약 지식의 첫 답안 현출 능력 확보- (Output) 
핵심요약 과정을 통해 압축 정리한 이론을 처음으로 실제 시험지 위에 쏟아내는 실전 훈    
련을 시작합니다 머릿속 지식을 서술형 문장으로 완벽하게 전환하는 역량을 탑재합니다  . .

점 미니 모의고사를 통한 작성 두려움 극복과 시간 배분 체화- 60
처음부터 점 전체를 채워야 하는 수험생의 부담을 줄이고 점 형태 단문 약술형 의     100 , 60 ( · )
맞춤형 모의고사를 통해 제한된 시간 내에 목차를 잡고 분량을 안배하는 실전 감각을 효    
과적으로 익힙니다  .
초기 정밀 첨삭을 통한 고득점 답안의 뼈대 완성- 
처음 작성한 답안지의 정밀 첨삭 결과를 바탕으로 문제풀이 초기에 나타나기 쉬운 논점    , 
이탈이나 서술 오류를 객관적으로 파악하고 채점 기준에 부합하는 고득점형 답안 틀을 조    
기에 완성합니다  .

학습방법

첫 실전 테스트 부담을 낮춘 매주 점 단문 약술형 모의고사 실시- [ ] 60 ·
이론 공부에서 벗어나 처음으로 실제 시험지 포맷에 답안을 작성해 봅니다 매주 출제 가    . 
능한 논점 중심의 점짜리 모의고사를 치르며 실전 시험장에서 당황하지 않고 손이 먼    60 , 
저 움직이는 감각을 익힙니다  .
진도별 예습 기반 출력 회차까지 범위 지정 예습을 통한 현출 극대화- [ ] 4
모의고사를 처음 작성해보는 수험생들이 자신감을 가질 수 있도록 초반 회차까지는 강    , 4
의계획서 진도 범위 안에서만 출제됩니다 지정된 범위를 밀도 있게 예습하고 시험에 임    . 
함으로써 아는 것을 실수 없이 써내는 확실한 출력 훈련을 진행합니다  .
밀착 첨삭 다음 주차 즉각 피드백 및 약점 보완- [ ] 
제출하신 점 분량의 답안지는 꼼꼼히 첨삭하여 바로 다음 수업 시간에 배포됩니다 핵    60 . 
심요약 단계에서 놓쳤던 지식의 빈틈이나 본인의 나쁜 답안 작성 습관을 매주 수정 보완    ·
하여 완벽한 합격권 답안으로 업그레이드합니다  .



강의계획

강의 강의내용 자료

주차1
민원인의 권리 의무 및 민원인의 정보보호 민원~ [ ]
문서처리의 원칙 및 기준 행정혁신~ [ ]

O

주차2
민원의 접수~ 
문서의 기안~ 

O

주차3
민원문서의 이송~ 
문서의 공람 및 경유~ 

O

주차4
처리기간의 계산~ 
관인의 관리~ 

O

주차5
반복 및 중복 민원 처리 종결~ 
혁신책임관~ 

O

주차6
전자증명서~ 
정책연구~ 

O

주차7
민원처리기준표~ 
정책연구심의소위원회 ~ 

O

주차8
행정기관의 협조~ 
정책실명제~ 

O

강의 진도는 계획과 달라질 수 있습니다. ※ 


